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Vimodrone, 13/09/2010 
Circolare Int. n°4




AI GENITORI DELLA NOSTRA SCUOLA

INFORMAZIONI E INDICAZIONI PER IL BUON FUNZIONAMENTO DEL SERVIZIO

E LA COLLABORAZIONE TRA SCUOLA E FAMIGLIE  - anno scol. 2010- 2011
1. FREQUENZA  - ENTRATA  E  USCITA  DEGLI  ALUNNI

Scuola dell’Infanzia

L’ingresso alle scuole dell’Infanzia avviene in una fascia di accoglienza oraria piuttosto ampia, cioè dalle ore 8 alle ore 9,00. I bambini vengono accompagnati dai genitori all’interno dell’edificio per facilitare il loro inserimento nell’ambiente. E’ importante che i genitori non si soffermino, che per le ore 9 tutti i bambini siano arrivati e che non ci siano più adulti presenti nella scuola; questo permette agli insegnanti di prendere in carico il gruppo dei bambini e avviare le attività. I genitori ritirano i bambini al termine della scuola dalle ore 15,45 alle ore 16. È opportuno che i genitori non si soffermino dopo le ore 16 nella scuola per colloqui con i docenti; saranno organizzati momenti di colloquio in cui genitori e insegnanti potranno dialogare  in modo disteso e riservato.

Al momento della prima frequenza della scuola dell’infanzia è previsto un periodo di inserimento progressivo per i bambini che viene illustrato ai genitori in riunioni specifiche.

È bene che i bambini siano abituati a una frequenza regolare della scuola dell’Infanzia perché questo consente loro di adattarsi positivamente ai ritmi di vita e di riconoscere una continuità di esperienze e di apprendimenti. Le irregolarità non giustificate di frequenza (assenze frequenti o prolungate) comportano la cancellazione dell’iscrizione alla scuola per poter accogliere alunni in lista d’attesa o nuove richieste di iscrizione. Non sono autorizzate frequenze frammentate nella giornata. La riduzione anche temporanea dell’orario di frequenza della sola fascia del mattino deve essere concordata con il Dirigente Scolastico. Salvo casi particolari ed eccezionali, di norma l’uscita anticipata è nella fascia dalle 13.00 alle 13.20. Si raccomanda di rispettarla.

Scuola Primaria

L’orario della scuola è alle ore 8.20 – 16.20 (scuola di via Fiume), 8.25 – 16.25 (scuola di via Battisti) e 8.30 – 16.30 (scuola di via Piave). La scuola apre cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni per permettere un flusso regolare dei bambini. I cancelli vengono chiusi cinque minuti dopo l’ingresso. I ritardatari verranno accolti dai collaboratori scolastici e accompagnati da questi in classe. In caso di ritardi frequenti la direzione disporrà opportuni interventi. Nei momenti di ingresso e di uscita gli alunni sono assistiti dai docenti, coadiuvati dal personale ausiliario. Si tenga presente che l’invio troppo anticipato degli alunni a scuola li lascia incustoditi fuori dai cancelli ed in balìa di se stessi. 

I genitori che accompagnano a scuola i figli li lasciano e li attendono al cancello senza entrare; questo permette di avere un’efficace sorveglianza dei bambini e il controllo che non entrino persone estranee.

Si raccomanda la puntualità per educare i bambini alla vita comunitaria e per consentire un regolare avvio delle attività della classe. Per eccezionali motivi gli alunni possono lasciare la scuola prima della fine delle lezioni solo se accompagnati da un familiare o da un congiunto noto all’insegnante o con autorizzazione dei genitori.

I genitori non possono conferire con gli insegnanti durante l’orario delle lezioni per non compromettere le attività e la vigilanza degli alunni. Si consiglia di scrivere le comunicazioni e richieste sul quaderno o diario degli alunni. 

Nei primi giorni di frequenza della prima classe i genitori possono accompagnare i bambini in classe per facilitare il loro inserimento; non è però opportuno che la presenza dei genitori si prolunghi perché questo rende più difficile l’inserimento nel gruppo.

Nel caso ci siano impedimenti imprevisti a ritirare il proprio figlio al termine della scuola è indispensabile avvisare la scuola o la segreteria. Gli alunni che restano a scuola dopo l’orario saranno assistiti dai collaboratori scolastici.

Nel caso di alunni lasciati a lungo a scuola senza alcun avviso se ne darà informazione ai vigili urbani per definire la loro gestione. Si ricorda ai genitori che al termine della scuola hanno la responsabilità dei loro figli.

Scuola Secondaria

L’orario di inizio della scuola è alle ore 8,00 e il termine e alle ore 14,00; le attività del pomeriggio si svolgono dalle ore 15,00 alle 16,30 e nella fascia 14,00 – 15,00 si svolge la mensa; viene data comunicazione a parte delle attività pomeridiane di ogni classe. La scuola apre cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni per permettere un flusso regolare dei ragazzi. Gli ingressi vengono chiusi cinque minuti dopo l’inizio delle lezioni. I ritardatari verranno ammessi comunque a scuola; gli insegnanti controllano la giustificazione del ritardo sul libretto; nel caso non vi sia giustificazione viene chiesta per il giorno successivo. In caso di ritardi frequenti o di ritardi non giustificati la direzione disporrà opportuni interventi. 

Nei momenti di ingresso e di uscita gli alunni sono assistiti dai docenti, coadiuvati dal personale ausiliario. Si tenga presente che l’invio troppo anticipato degli alunni a scuola li lascia incustoditi fuori dai cancelli ed in balìa di se stessi. Si raccomanda la puntualità per educare i ragazzi alla responsabilità del rispetto del lavoro comune e per consentire un regolare avvio delle attività della classe. Per eccezionali motivi gli alunni possono lasciare la scuola prima della fine delle lezioni solo se accompagnati da un familiare o da persona maggiorenne con autorizzazione.
I genitori non possono conferire con gli insegnanti durante l’orario delle lezioni per non compromettere le attività e la vigilanza degli alunni. Si consiglia di scrivere le comunicazioni o richieste sul libretto degli alunni e fare riferimento agli orari di ricevimento docenti.

2. FREQUENZA DEGLI ALUNNI AL SERVIZIO MENSA

La puntualità e la regolarità di frequenza sono importanti per consentire una tempestiva e corretta segnalazione delle presenze alla mensa. I genitori faranno comunicazione scritta, se possibile, almeno un giorno prima nel caso che il figlio venga a scuola più tardi ma utilizzi la mensa. Questa comunicazione va scritta sul diario o consegnata ai collaboratori scol. dell’ingresso i quali provvedono ad avvisare i docenti.

Se un alunno arriva a scuola oltre le 9.20 senza averlo preventivamente comunicato, non può essere segnalato alla mensa. Si raccomanda di tenerlo ben presente. Nel caso di ritiro di un alunno prima della mensa senza la comunicazione preventiva o per motivi imprevisti, il pasto dovrà essere comunque pagato perché non ci sono più i tempi per annullarlo.

Nel caso di diete particolari o allergie va fatta comunicazione all’ufficio scuola presso il municipio perché la specifica esigenza sia presa in carico dal servizio per tutto l’anno scolastico.

È possibile richiedere diete blande (diete in bianco); nel caso la necessità di tali diete sia superiore ai cinque giorni dovrà essere compilato presso l’ufficio scuola un apposito modulo e allegare la specifica certificazione medica.

3.
INTERVALLI E MERENDE

· Alla scuola dell’infanzia e alla scuola primaria è servita la merenda a cura del servizio mensa
· Nella scuola primaria l’intervallo si svolge a metà mattinata e nel pomeriggio dopo la mensa.
· Nella scuola secondaria vi è un intervallo di 10 -15 minuti dopo la 3^ ora durante il quale gli alunni consumano la merenda portata da casa, e un intervallo dopo la mensa. 
Raccomandiamo di far fare adeguata colazione al mattino e di fare in modo che le merende dei ragazzi della secondaria siano adeguate.
4. ASSENZE

Si ricorda che tutte le assenze degli alunni devono essere giustificate dalla famiglia. Per le assenze da scuola causate da malattia e superiori a 5 giorni non è necessario presentare all’insegnante il certificato medico a rientro. Si raccomanda vivamente di non portare a scuola i bambini con malattie infettive ancora in corso. Si tenga presente che alla scuola secondaria nel caso di assenze superiori a un terzo l’anno perde di validità e gli alunni non potranno essere ammessi alla classe successiva.

5. INCIDENTI  E  INFORTUNI

Per le attività didattiche svolte all’esterno e in particolare per le visite guidate e i viaggi di istruzione è necessaria assicurazione per infortuni e responsabilità civile verso terzi. Il Consiglio di Istituto organizza di anno in anno la possibilità di aderire ad una assicurazione infortuni stipulata dalla scuola di cui è data informazione in allegato.

6. SOMMINISTRAZIONE FARMACI A SCUOLA

In generale non si possono somministrare farmaci a scuola; è possibile solo nei casi dei farmaci salva vita  che devono essere somministrati in casi di emergenza e urgenza. Per queste esigenze viene messa in atto una specifica procedura di autorizzazione che ha validità per l’anno scolastico in corso e dunque deve essere rinnovata ad inizio dell’anno successivo. I genitori che hanno la necessità di far somministrare a scuola farmaci salva vita devono seguire le seguenti indicazioni: 1° - consultare il pediatra che farà le valutazioni del caso; 2° - farsi rilasciare dall’ASL (distretto sanitario)  il documento con indicati i provvedimenti da adottare; 3° - portare il documento dell’ASL alla segreteria della direzione per compilare la richiesta e avere l’autorizzazione del dirigente; 4° - consegnare i medicinali alle insegnanti e avere cura di controllare la scadenza e sostituirli quando è necessario salvo diversa disposizione dell’ASL. Il Dirigente provvederà ad attivare le istruzioni al personale della classe. Invitiamo i genitori interessati a presentare la documentazione in segreteria con la massima urgenza. La segreteria seguirà caso per caso con attenzione a tutte le necessità.  

7. SERVIZI: trasporto e mensa, pre-scuola e post-scuola

Per ogni plesso è organizzato il servizio trasporto alunni e il servizio mensa; il servizio di pre e post scuola (dalle 7,30 all’inizio delle attività e dalla fine delle attività alle 18) è attivato in tutti i plessi salvo la scuola media. Questi servizi sono organizzati dall’Amministrazione Comunale che ne gestisce le iscrizioni. La scuola collabora con la vigilanza del pre e post scuola. 

8. PIANO  OFFERTA  FORMATIVA

La nostra scuola ha elaborato il documento di sintesi che illustra il Piano dell’Offerta Formativa e che viene dato in copia a tutti i genitori al momento dell’iscrizione. Durante le riunioni verrà ampliata e approfondita la presentazione delle attività della scuola e saranno concordate le modalità di collaborazione con le famiglie per realizzare gli obiettivi formativi. Informazioni e documenti più ampi di descrizione del Piano dell’Offerta Formativa sono a disposizione in segreteria e sul sito web della scuola (www.scuolavimodrone.it).
9. RAPPORTI  SCUOLA-FAMIGLIA

I genitori di ogni classe eleggono il proprio rappresentante che assieme agli altri genitori eletti e i docenti farà parte del Consiglio di Intersezione (in ogni plesso dell’Infanzia), Interclasse in ogni plesso della primaria), di Classe (per ogni classe della secondaria). Le elezioni si svolgeranno presso ciascuna scuola entro il mese di ottobre. Verranno successivamente comunicate la data e le modalità di votazione.

Le votazioni saranno precedute da un’assemblea durante la quale i docenti presenteranno e discuteranno con i genitori la programmazione educativa e didattica delle classi e illustreranno il ruolo dei rappresentanti dei genitori.

I rapporti genitori-scuola si svolgono secondo questa articolazione:

assemblee di classe: (sono invitati tutti i genitori di classe) per la condivisione delle attività e iniziative formative.

Interclasse – Intersezione – Consigli di classe: 3 o 4 riunioni nel corso dell’anno. Il calendario e gli argomenti verranno comunicati e concordati durante la prima assemblea o il primo incontro.

Colloqui individuali: nella prima assemblea saranno date le informazioni di svolgimento dei colloqui individuali per ogni ordine di scuola. Su richiesta dei genitori e/o dei docenti si svolgeranno colloqui individuali per approfondire la conoscenza dell’alunno oppure alcune problematiche formative urgenti. 

Consiglio di Istituto: ha validità di tre anni ed è composto dai rappresentanti dei genitori, dai docenti, dal personale ATA.  La data e l’ordine del giorno degli incontri vengono comunicati di volta in volta; le riunioni si tengono presso la direzione di via Piave e sono aperte a tutti  i genitori che desiderano assistere. Le delibere del Consiglio sono comunque esposte all’albo della segreteria. Il Consiglio attuale è in carica dallo scorso anno, definisce un proprio piano dei lavori e si riunisce circa ogni mese.  
Comitato dei genitori: è composto dai genitori rappresentanti e da altri genitori disponibili; si è attivato in modo autonomo per l’organizzazione degli eventi ed iniziative che realizza in collaborazione con la scuola e per fare proposte ai docenti, al dirigente scolastico, al Consiglio di Istituto e all’Amm. Comunale. 

Incontri rivolti ai genitori con esperti e/o con il Dirigente Scolastico e i docenti per l’approfondimento di tematiche connesse alla vita scolastica (es. iscrizioni e passaggio di scuola, gli obiettivi formativi della scuola, …), per gli aspetti psicopedagogici  dello sviluppo e dell’apprendimento, per le innovazioni e riforme della scuola. Tali incontri sono definiti e concordati in Consiglio di Istituto. 

Verranno date comunicazioni dell’organizzazione di tutti gli incontri indicati. I genitori possono chiedere i locali della scuola per loro riunioni e promuovere iniziative e proposte di incontri loro rivolti.

10. ACCESSO  ALLA  SCUOLA  DEI  GENITORI

I genitori sono convocati per riunioni o colloqui loro destinati con previo avviso scritto.

Possono  inoltre: assistere alle riunioni del Consiglio di Istituto, chiedere al Dirigente Scolastico l’autorizzazione di uso locali della scuola per riunioni di genitori su argomenti educativi e didattici, incontrare i docenti in specifici locali durante il ricevimento per colloqui individuali, accedere alla segreteria negli orari di ricevimento e rivolgersi ai collaboratori scol. per motivazioni urgenti. I genitori non possono comunicare con i docenti in orario scolastico perché ciò provoca ritardi, sospensione delle lezioni e intralci alla vigilanza degli alunni.

Sono inoltre calorosamente invitati a non portare i figli con sé alle riunioni, perché questo non consente un’efficace partecipazione alle attività e provoca problemi di vigilanza degli alunni se non custoditi. I Rappresentanti dei genitori sono invitati a considerare questo problema, organizzando ad esempio la gestione di bambini che i genitori portano con sé alle riunioni con la presenza di nonni disponibili a vigilarli e richiedendo alla direzione l’uso di locali idonei.

11. DOCUMENTI – PRIVACY
Per le uscite didattiche è necessario che gli alunni abbiano con sé un documento identificativo; la segreteria fornirà agli alunni un tesserino apposito in modo che non sia necessario produrre altri certificati di identità; per redigere il tesserino si dovrà consegnare una foto del volto e il contributo di un euro. Faremo l’avviso alle singole classi man mano che arriverà il loro turno. 

Per facilitare l’organizzazione delle attività didattiche che prevedono uscite sul territorio comunale si chiede ai genitori di dare un’autorizzazione generale compilando il modulo allegato. Per gli alunni della scuola secondaria l’autorizzazione è ampliata al territorio del comune di Milano per facilitare la visita di mostre di breve durata.  
A scuola si possono riprendere immagini degli alunni per motivi didattici e per un uso mirato in attività interne. La pubblicazione e la diffusione all’esterno delle immagini è vincolata all’autorizzazione dei genitori e per questo vi chiediamo di compilare il modulo allegato e restituirlo ai docenti di classe.  
La scuola garantisce la tutela della privacy con apposite misure di sicurezza. Al momento dell’iscrizione viene consegnata comunicazione informativa sul trattamento dei dati che le famiglie forniscono alla scuola. I genitori possono prendere possesso solo dei documenti loro destinati e prendere visione di tutti gli atti della scuola esposti all’albo. Per visionare documenti, atti, verbali, ne devono fare richiesta in segreteria. La possibilità di avere visione o copia di documenti è regolata da apposita normativa sulla trasparenza e sulla tutela dei dati personali. 

12. ORARIO  DI  SEGRETERIA

L’orario di funzionamento è dalle ore 7,40 alle ore 17 dal lunedì al venerdì; il sabato la segreteria è chiusa salvo i periodi di iscrizione o altri che saranno comunicati. L’orario di ricevimento è:

· lunedì, martedì e giovedì dalle ore 08.00 alle ore 10.00 

· mercoledì e venerdì dalle ore 12.00 alle ore 16.30 

13. RICEVIMENTO DIRIGENTE SCOLASTICO

Il dirigente scolastico riceve i genitori su appuntamento gestiti dalla segreteria. In casi di urgenza risponde telefonicamente o riceve direttamente in ufficio.

14. CALENDARIO SCOLASTICO

Viene definito da disposizioni nazionali e regionali. Il Consiglio di Istituto può portare delle variazioni secondo criteri definiti dalla normativa e sulla base di accordi territoriali di uniformità del servizio. Il calendario sarà definito dal consiglio nella prossima seduta del 21 settembre  e subito dopo ne daremo la comunicazione. 
15. USO DEL CELLULARE e altri strumenti digitali personali
E’ fatto divieto agli alunni di usare il cellulare, macchine fotografiche o altro tipo di strumento digitale.  Consigliamo di non portarli a scuola per evitare di usarli, di perderli o di danneggiarli. L’uso improprio del cellulare e di altri strumenti comporterà provvedimenti da parte della direzione tra cui il ritiro e la convocazione dei genitori. Presso ogni scuola c’è la possibilità di telefonare con riferimento ai collaboratori scolastici per ogni urgenza e dunque non ci sono necessità di usare il cellulare. 
La scuola concorda con i genitori l’utilizzo di computer personali, registratori o altro per scopi didattici e in tal caso l’uso è gestito in modo coordinato dai docenti.
16. DOTE SCUOLA

Ricordiamo che la Regione Lombardia distribuisce woucher (tagliandi corrispondenti a valore in denaro) da utilizzare per le spese scolastiche (libri di testo, cancelleria, ecc.). La nostra scuola è convenzionata con la Regione per cui si possono pagare con la dote anche i costi gestiti dalla direzione, in particolare per le visite guidate. 
Si allegano:

· autorizzazione per le uscite sul territorio

· liberatoria realizzazione ed uso immagini
· assicurazione alunni






Si invitano i Sigg. genitori a compilarli e restituirli ai docenti entro il 24/09/2010.
indicazioni specifiche per i genitori della scuola secondaria 

Nota:Si precisa che 

per gli alunni della scuola dell’infanzia e primaria i genitori che aderiscono all’assicurazione devono consegnare euro 5,50. 
per gli alunni della scuola secondaria i genitori che aderiscono all’assicurazione devono consegnare euro 5,50 e tutti devono anticipare la cauzione del libretto di euro 2,50 (il totale è di euro 8)

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 


Lorena  PECCOLO
Ai genitori degli alunni della scuola secondaria

Accordi per la gestione degli strumenti e dei materiali 

 Ricorso a penali nel caso di comportamenti scorretti
1 - Libretto delle comunicazioni scuola – famiglia

Abbiamo adottato un nuovo libretto di comunicazioni che è più ampio e completo di quello che usavamo negli anni scorsi. Vi ricordiamo che non è un quaderno “personale” degli alunni, ma è uno strumento di collaborazione tra docenti e genitori che deve essere tenuto con cura e in modo integro, come fosse una parte del registro di classe. Molti alunni hanno dimostrato di non comprenderne il valore, lo pasticciano e lo perdono perfino e dunque abbiamo ripensato la scelta e la sua gestione.  
Il libretto è pagato dalla scuola con i fondi comunali. Per facilitare la responsabilizzazione dei ragazzi abbiamo quest’anno deciso di far versare una cauzione di euro 2,50 che a fine anno sarà restituita agli alunni che hanno il libretto in buone condizioni e invece trattenuta nei casi di trascuratezza. Chi manomette le comunicazioni e in particolare i voti dovrà pagare un nuovo libretto che sostituirà il precedente. 
Ricordiamo ai genitori di firmare il libretto, di compilarlo e di controllarlo regolarmente. 

2 – Materiali personali

La scuola chiede ai ragazzi di portare libri e materiali personali necessari al lavoro. Per la regolarità delle attività in classe e il rispetto degli impegni che i ragazzi si devono assumere, vi raccomandiamo di controllare che vengano a scuola con tutto il corredo necessario e che ne abbiano cura. Per particolari situazioni economiche che comportino difficoltà negli acquisti vi invitiamo a rivolgervi alla direzione.
3 – Materiali e dotazioni della scuola

Ogni alunno riceve in consegna un banco, ogni classe è ospitata in un’aula, la scuola dispone di laboratori e attrezzature per arricchire l’apprendimento degli alunni. I materiali che sono utilizzati dagli alunni devono essere gestiti in modo corretto perché sono della scuola e devono essere a disposizione per gli altri: per ogni manomissione, per ogni arredo rovinato o sporcato si chiederà la penale. Si tenga presente che la comunità scolastica non intende destinare fondi per riparare a comportamenti scorretti. 
Si richiama in particolare l’attenzione sul comportamento negli spogliatoi delle palestre; alcuni membri del Comitato genitori si sono resi disponibili a tinteggiare quelli di via Fiume che sono stati particolarmente imbrattati. Gli alunni che faranno scritte o grafiti o che sporcheranno questi locali saranno sottoposti alla delibera comunale che prevede il pagamento di multa di 500 euro per chi danneggia spazi pubblici. La scuola si attrezza per la più solerte vigilanza e il controllo degli alunni, ma non è in grado né vuole trasformarsi in una caserma; puntiamo dunque a responsabilizzare gli alunni e a renderli consapevoli delle conseguenze dei loro comportamenti.
Vi chiediamo collaborazione in tal senso per evitare di attribuirvi costi imprevisti di penali.

Firma dei genitori per presa visione 

anno scol. 2010 - 11

AL DIRIGENTE SCOLASTICO DELL’ICS VIMODRONE

Io sottoscritto …………………………………………………………………………………………………, 
genitore dell’alunno  ………………………………………………………………………………frequentante la 
classe ___________ plesso ______________________ □ infanzia 
□ primaria 
□ secondaria

LIBERATORIA RELATIVA A PUBBLICAZIONE DI IMMAGINI, NOMI E VOCI DEI MINORI

                                    □ AUTORIZZO       

□ NON AUTORIZZO

l'Istituto a divulgare, senza limiti di tempo, spazio e supporto e senza avere nulla a pretendere in termini di compenso o diritti, quanto prodotto e autorizzato di cui sopra,  realizzato a scopo educativo-didattico nell'ambito delle finalità previste dal Piano dell'Offerta Formativa e contenente nome, immagini e voce di nostro figlio/a.

data: ………………………………

                                                                                                  In fede

                                                                          ……………………………………………

AUTORIZZAZIONE ALLE USCITE SUL TERRITORIO

□ AUTORIZZO       


Mio figlio/a a partecipare alle uscite programmate dai docenti nel corso dell’anno scolastico che si svolgeranno nell’ambito del territorio (ambito del comune di Vimodrone per la scuola dell’Infanzia e primaria; ambito del comune di Vimodrone e Milano per la scuola secondaria) 

□ NON AUTORIZZO 
Mio figlio/a a partecipare alle uscite programmate dai docenti nel corso dell’anno scolastico che si svolgeranno nell’ambito del territorio (ambito del comune di Vimodrone per la scuola dell’Infanzia e primaria; ambito del comune di Vimodrone e Milano per la scuola secondaria) 

per il seguente motivo………………………………………………………………………………………

data: ………………………………

                                                                                                  In fede

                                                                          ……………………………………………
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